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Zory, dn. 17.04.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ES.1.2712.1.2024.)B

Dotyczace Swiadczenia doradztwa specjalistycznego w zakresach: prawnym, w tym z zakresu
zamowien publicznych; ksiegowo-finansowym; w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,0Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej Obszaru Rybnickiego” w ramach Priorytetu: FESL.07.00-
FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA SPOLECZENSTWA, dla Dziatania: FESL.07.01- Ekonomia
spoteczna. Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2021-2027,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego+.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest zamodéwieniem, ktére udzielane jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w zwigzku z udziatem zamdéwienia finansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla Slaskiego 2021- 2027,
wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego +. Do niniejszego zapytania
ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawyz dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1605, 1720).

. ZAMAWIAJACY:
Zorskie Centrum Organizacji Pozarzagdowych
os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory
tel./fax (32) 435-51-11

e-mail: biuro@cop.zory.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia stanowi Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego w okresie
od 01.05.2024 r. do 31.12.2024 r. w zakresach:

— prawnym, w tym z zakresu zamdwien publicznych,
— ksiegowo-finansowym.

llos¢ przewidzianych godzin doradztwa specjalistycznego w 2024 r. wynosi 72 godziny
zegarowe tgcznie na 2 zakresy tematyczne (tj. prawnym, w tym z zakresu zamodwien
publicznych, ksiegowo-finansowym) w zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb
uczestnikow/czek projektu ,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Obszaru Rybnickiego”.
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Celem ww. ustug jest poprawa funkcjonowania podmiotow ekonomii spotecznej i/lub rozwdj

dziatalnosci w zakresie szeroko pojetej ekonomii spotecznej, w tym w szczegdlnosci w zakresie
wspierania funkcjonowania istniejgcych podmiotdw oraz wspieranie oséb/grup inicjatywnych
zainteresowanych dziatalnoscig w sektorze ekonomii spotecznej, zgodnie ze ,Standardami

Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

Doradztwo $wiadczone bedzie na terenie Subregionu Zachodniego woj. $lgskiego, tj.

powiatow: rybnickiego, wodzistawskiego, raciborskiego oraz M. Rybnik, M. Zory, M.

Jastrzebie-Zdroéj

— w siedzibach Partneréw tworzacych OWES (stowarzyszenie CRIS, Miasto Zory — Zorskie

Centrum Organizacji Pozarzagdowych) lub w miejscach wskazanych przez uczestnikdw/czki
projektu.

Zakres tematyczny doradztwa specjalistycznego obejmuje nastepujgce zagadnienia (czesci):

1.

W zakresie prawnym, w tym w zakresie zamowien publicznych:

prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii spotecznej,

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach PS,

podatki bezposrednie i posrednie w dziataniach PES,

obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikéw,

motywowanie do szukania zamowien i sktadania ofert przez przedsiebiorstwa spoteczne
w procedurach zaméwien publicznych, w tym spotfecznie odpowiedzialnych zamdwieniach
publicznych,

pomoc w opracowaniu i sktadaniu ofert przez przedsiebiorstwa spoteczne,
monitorowanie wynikédw postepowan.

W zakresie ksiegowo-finansowym:

rachunkowos¢ i zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscig,
ksiegowos¢,

ptace i pochodne, ubezpieczenia spoteczne,

pozyskiwanie zrédet finansowania dziatalnos$ci (m.in. produkty sektora finansowego) wraz
ze wsparciem w przygotowaniu wnioskéw,

planowanie finansowe.

Do zadan wykonywanych przez doradcdw specjalistycznych bedzie nalezato:

prowadzenie procesu doradztwa oraz dokumentowanie realizacji ustug zgodnie ze
,Standardami Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej” (Zatgcznik nr 5),

wspieranie doradcéw kluczowych,

utrzymywanie statej wymiany informacji w sprawach istotnych z punktu widzenia
prawidtowej realizacji ustug z pozostatymi cztonkami kadry OWES,

wiasciwe dokumentowanie zrealizowanych ustug,
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— realizacja ustug z poszanowaniem zasad etycznych OWES.

Wykonawcy deklarujg gotowosc¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych ze swiadczeniem ustugi
(np. noclegi, dojazdy, wyzywienie). Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem,
przeprowadzeniem oraz rozliczeniem wykonywanej ustugi doradczej ponoszg Oferenci.

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy, nie pdzniej niz do dnia
31.12.2024 r.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamodwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg lub osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, dysponujgce osobami o nizej okreslonych kwalifikacjach:

— Posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia zawodowego w obszarze swiadczonego
doradztwa, przed uptywem sktadania ofert (tj. od 01.01.2022 r. do dnia ogtoszenia
zapytania ofertowego), a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej
100 godzin ustug doradztwa o tematyce zgodnej z przedmiotem doradztwa.

— Szczegdtowe wymagania dotyczgce poszczegdlnych czesci zapytania:

e dla doradztwa w zakresie ksiegowo-finansowym — posiadanie certyfikatu ksiegowego lub
Swiadectwa kwalifikacyjnego w zakresie samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych i
zatgczenie kopii ww. dokumentu do oferty,

e dla doradztwa w zakresie prawnym, w tym z zakresu zaméwien publicznych — posiadanie
dyplomu ukonczenia studidw wyzszych na kierunku prawo.

2. Wykonawcy dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

3. Wykonawcy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.

4. Wykonawcy nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

W celu potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw Wykonawcy zobowigzani bedg przedtozyé
niezbedne dokumenty przed podpisaniem umowy.
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KRYTERIA OCENY OFERTY

Kazda cze$¢ zamodwienia bedzie oceniana oddzielnie pod katem spetnienia kryteriéw udziatu.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:
1. Cena: 60 pkt.

2. Doswiadczenie kadry Wykonawcy w realizacji ustug doradztwa specjalistycznego (danej
czesci zamowienia): 40 pkt.

Cena - 60 pkt.:

a) oferty w tym kryterium bedg oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej
przez wykonawcow,

b) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw w tym kryterium,
c¢) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

wartos$¢é punktowa oferty = najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
x 60

cena brutto badanej oferty

Doswiadczenie Wykonawcy, osoby wskazanej do realizacji ustug — 40 pkt:

— kazda z dwéch czesci zapytania ofertowego posiada takie samo kryterium doswiadczenie,
doswiadczenie w realizacji ustug doradztwa specjalistycznego ponad wymagane
doswiadczenie tj. co najmniej 2-letniego doswiadczenia zawodowego w obszarze
Swiadczonego doradztwa, przed uptywem skfadania ofert (tj. od 01.01.2022 r. do dnia
ogtoszenia zapytania ofertowego), a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie

co najmniej 100 godzin ustug doradztwa o tematyce zgodnej z przedmiotem doradztwa,
poparte referencjami, rekomendacjami zawierajacymi informacje na temat liczby godzin,
przedmiotu doradztwa, podmiotu, na rzecz ktérego zrealizowano doradztwo.

Oferty w tym kryterium bedg oceniane na podstawie informacji zawartych w Wykazie
zrealizowanych ustug. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formutg,
przy czym do obliczania bedg brane jedynie godziny doswiadczenia poparte referencjami lub
rekomendacjami,

Formuta obliczania punktacji:
ilos¢ godzin ustug wykazana w badanej ofercie

wartos$¢ punktowa oferty = x 40
maksymalna ilos¢ godzin ustug z badanych ofert
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4. Sume punktow bedzie stanowic¢ sume kryteriéw: cena oraz doswiadczenie

Dla kazdej czesci zapytania ofertowego bedzie obliczana wartos¢ punktowa tj. cena +
doswiadczenie.

5. Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatan
matematycznych bedzie podawana do dwdch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy udzieli niniejszego zamdwienia Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg liczbe
punktow w kazdej czesci ocenie.

7. Za najkorzystniejszg w danej czesci zamowienia zostanie uznana oferta, niepodlegajgca
odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw (w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku)
przyznanych w poszczegdlnych pod-kryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktéw dla danej
Czesci zamowienia.

8. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera
oferte z ceng nizsza.

V. WYKLUCZENIE Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Niniejsze zamdwienie nie moze by¢ udzielone osobom ani podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kompletna oferta musi zawierac:

1. Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 wraz z klauzulg informacyjng RODO do
niniejszego zapytania.
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2. Oswiadczenie Wykonawcy stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z mozliwosci realizacji
zamoéwienia stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

4. Zyciorys osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamdwienia wraz z wykazem
zrealizowanych ustug - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4.

5. Rekomendacje i/lub referencje, potwierdzajgce nalezyte zrealizowanie ustug.

6. Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe w
zakresie, na ktére sktadana jest oferta.

Dodatkowo:

7. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i powinna zawieraé miejscowos¢ i date
sporzadzenia.

8. Oferta powinna zawierac cene za 1 godzine zegarowg doradztwa wyrazong w ztotych
polskich

w kwocie brutto, tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki
ubezpieczeniowe. Podana w ofercie cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamdwienia.

9. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Oferta cze$ciowa powinna dotyczy¢
wybranej (lub wybranych) kategorii tematycznej/ych doradztwa sposréd wskazanych w pkt II.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktu jest Justyna Buchalik — doradca
kluczowy

w projekcie pn. ,,0Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Obszaru Rybnickiego”,

tel. (32) 435-51-11,

e-mail: justyna.buchalik@cop.zory.pl. Oferenci mogg zadawadé pytania drogg mailowg badz
telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00.

VII.TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty w wersji papierowej nalezy sktada¢ (poczta lub osobiscie) w biurze Zorskiego Centrum
Organizacji Pozarzagdowych przy os. Sikorskiego 52, 44-240 Zory, w pokoju 204 w godzinach od
8.00 do 15.00. Termin sktadania ofert mija dn. 29.04.2024 r., o godzinie 15.00. Decyduje data
wptywu oferty do biura Zorskie Centrum Organizacji Pozarzagdowych. Oferty ztozone po tym

terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmian umowy w przypadkach przewidzianych w ,Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” Sekcja. 3.2.4. oraz
pozniejszymi zmianami.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany harmonogramu w trakcie
realizacji projektu.

3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z
Wykonawcg, ktérego zostata uznana za najkorzystniejszg, w szczegdlnosci jesli oferta
przekracza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub
zaproponowana cena w razgcy sposob odbiega od cen rynkowych.

ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 Os$wiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z mozliwosci
realizacji zamdwienia

Zatacznik nr 4 Zyciorys osoby wskazanej do realizacji niniejszego zaméwienia wraz z wykazem
zrealizowanych ustug — wedtug zamieszczonego wzoru

Zatgcznik nr 5 Standardy Dziatania Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Podpisano w dniu 17.04.2024 r.:
Adam Grzeskiewicz
Dyrektor Zorskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych
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